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Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü

Sayı   : E-57004534-930-97070  ………… 
Konu : Teklif Mektubu (Kırtasiye 

Malzemesi Alımı)

İLGİLİ FİRMALARA

Üniversitemiz Özdemir Bayraktar Havacılık ve Uzay Bilimleri Fakültesi Genel Havacılık 
İşletmesinde kullanılmak üzere ekli listede yer alan kırtasiye malzemeleri, 4734 Sayılı Kanunun 22'nci 
maddesinin (d) bendi uyarınca doğrudan temin usulü ile satın alınacaktır. 

Söz konusu malzemelerin firmanız tarafından temini mümkün ise ekteki şartnameye göre 
teklifinizi 19.09.2024 tarihi mesai bitimine kadar Samsun Üniversitesi Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğü satın alma birimine veya e-posta (donersermaye@samsun.edu.tr) adresine ulaşacak şekilde 
göndermenizi rica ederim.

Prof. Dr. Ali BİLGİN
Rektör Yardımcısı

Ek:
1- Fiyat Teklif Cetveli (1 Sayfa)
2- Teknik Şartname (2 Sayfa)
3- KVKK Aydınlatma Metni (5 Sayfa)
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FİYAT TEKLİF CETVELİ

S. No
İş Kaleminin Adı ve Kısa 

Açıklaması
Birimi Miktarı

Teklif Edilen 
Birim Fiyat

Toplam Tutarı

1 Dosya Gömleği (Plastik, Şeffaf, 
Delikli, Tip A4, 100’lü Paket) Adet 10

2 Geniş Klasör (Plastik, Mavi Renk) Adet 50

3 Dar Klasör (Plastik, Mavi Renk) Adet 100

4 Koli Bandı (Şeffaf, 6’lı Paket) Adet 5

5 A4 Fotokopi Kâğıdı 80 g/m² 
(500’lü) Paket 100

TOPLAM TUTAR (KDV Hariç)

İDARİ ŞARTNAME

1. Teklif mektuplarının imzalanması ve kaşelenmesi zorunludur.
2. Malzeme alımı, ekonomik açıdan en avantajlı teklifi veren üzerinde bırakılacaktır.
3. Malzeme alımı ile ilgili teknik şartname ekte yer almaktadır.
4. Türk Lirası (TL) ve KDV hariç fiyat teklifi verilecektir.
5. Ödeme işlemi, muayene kabul işlemlerini müteakiben en geç 10 (on) iş günü içinde 

gerçekleştirilecektir.

TEKLİF VEREN FİRMA BİLGİLERİ

Firma Adı :

Firma Adresi :

Firma V.K.N. :                Firma Kaşe – İmza:

Ek-1

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.



T.C.
SAMSUN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü

KIRTASİYE MALZEMESİ ALIMI TEKNİK ŞARTNAMESİ

GENEL İSTEKLER: 

1- Bu teknik şartnameyi içeren malzemeler imalatçı firmanın orijinal ürünü, yeni, hiç kullanılmamış 
ve hasarsız olmalıdır. 

2- Ürünlerin bileşiminde her ne sebeple olursa olsun kullanılması yasak maddeler bulunmayacaktır. 
3- Kalite güvence belgeleri ve ürün kalite belgeleri ile ilgili hususlar idari şartnamede belirtildiği gibi 

olacaktır. 
4- İhale konusu satın alınacak malzemeler TSE ya da ISO-9001 kalite yönetim sistemi güvencesine 

uygun olarak 1’inci kalitede üretilmiş olacaktır. 
5- Teklif edilen malzemelerin ambalajları orijinal halde (bölünme, parça, yırtık, dağınık vb. 

durumlarda olmayacak) şartnamede belirtilen ebatlara uygun, istiflenmeye müsait durumda 
bulunacaktır. 

6- Yüklenici firma malzemeleri aşağıda belirtilen adresteki hizmet binasının deposuna sayarak 
teslim edecektir. 

7- Teslim edilecek malzemeler, teslim fişi ile sorumlu kişilere imza karşılığı teslim edilecektir. 
8- Teslim fişinde malzemenin adı, özellikleri ve adetleri mutlaka belirtilecektir. 
9- Nakliye, belirtilen adrese yüklenici firma tarafından yapılacaktır. 
10- Nakliye, sigorta vb. tüm giderler yüklenici tarafından karşılanacaktır.

MALZEMELERİN TESLİMATI VE TESLİM EDİLECEĞİ ADRES: 

Malzemelerin, iş emri siparişinin tebliğ edilmesini takip eden 20 takvim günü içinde Genel Havacılık 
İşletmesine tesliminin yapılması gerekmektedir. 

İstiklal Mahallesi Tekel Caddesi No: 2 Ballıca Kampüsü Genel Havacılık İşletmesi Uçuş Akademisi 19 
Mayıs/SAMSUN (Yetkili: Kadir CENG – Ekrem ADAŞ)

MALZEMELER VE TEKNİK ÖZELLİKLERİ: 

1- DOSYA GÖMLEĞİ (PLASTİK, ŞEFFAF, DELİKLİ, TİP A4, 100’LÜ PAKET): (10 ADET) 

a) Plastikten mamul, 235x305 mm delikli poşet şeklinde olmalıdır. 
b) 100’lük paketler şeklinde olmalıdır. 
c) Klasöre takılabilir, kolayca yırtılmayan özellikte olmalıdır. 

2- GENİŞ KLASÖR (MAVİ-PLASTİK): (50 ADET) 

a) A4 boyutunda 28,5 cmx31,8 cm ebatlarında olmalıdır. 
b) Dayanıklı plastik dış kaplama olmalıdır. 
c) Sırt kalınlığı 70 mm-80 mm arasında ve cepli olmalıdır. 
d) Klasörler sabit ve kollu mekanizmalı, rondolu (kilit sistemli) olmalıdır. 

Ek-2
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KIRTASİYE MALZEMESİ ALIMI TEKNİK ŞARTNAMESİ

3- DAR KLASÖR (MAVİ-PLASTİK): (100 ADET) 

a) A4 boyutunda 28,5 cmx31,8 cm ebatlarında olmalıdır. 
b) Dayanıklı plastik dış kaplama olmalıdır.
c) Sırt kalınlığı 50 mm–60 mm arasında ve cepli olmalıdır. 
d) Klasörler sabit ve kollu mekanizmalı rondolu (kilit sistemli) olmalıdır. 

4- KOLİ BANDI ŞEFFAF 6’LI PAKET: (5 ADET) 

a) 45mmx100m şeffaf renkte olmalıdır. 
b) Oluklu karton kutu ve mukavva kutuların kapatılmasında kullanılabilir özellikte olmalıdır. 
c) Basınca ve gerilmeye dayanıklı olmalıdır. 
d) Hafif bir temasla hemen yapışmalıdır. 

5- A4 FOTOKOPİ KAĞIDI: (100 PAKET) 

a) Kağıtlar 1. sınıf hamur kağıttan imal edilmiş olmalıdır. 
b) 80 gr/m² beyaz olmalıdır. 
c) Kağıt boyutu A4 ebadında olmalıdır. 
d) Her paket içinde en az 500 adet kağıt olmalıdır. 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun (“KVKK”) 10. maddesine istinaden, kişisel 

verilerinizin kullanım süreçleri ile ilgili sizleri bilgilendirme yükümlülüğümüz bulunmaktadır. İşbu 

aydınlatma metni, sizleri bilgilendirmek amacıyla hazırlanmıştır. 

Sizlerle kurulan hukuki ve sözleşmesel ilişkimizden kaynaklı gerçekleştirmiş olduğumuz faaliyetlerimizde 

sizlerin birtakım kişisel verisini işlemekteyiz. KVKK kapsamında sizleri kişisel verilerinizin işlenmesi, 

üçüncü kişilere aktarılması, kişisel verilerinizin toplanma yöntemleri ve hukuki sebepleri ile KVKK’da yer 

alan haklarınız konularında detaylı bilgilere işbu aydınlatma metninden ulaşabilirsiniz. 

A. Genel Bilgiler

Kişisel veri, kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ait her türlü bilgiyi ifade etmektedir. Bu 

kapsamda isim, soy isim, telefon numarası, e-posta adresi gibi kişiyi tanımlayan tüm bilgiler kişisel veridir. 

Kişisel verilerin işlenmesi ise; bu tür bilgilerin elde edilmesi, incelenmesi, kaydedilmesi, kullanılması gibi 

veriler üzerinde gerçekleştirilen her türlü işlemi ifade etmektedir.  

B. Kişisel Verilerinizin İşlenme Detayları

 İletişim süreçlerinin yürütülmesi

İşlenen kişisel veriler Ad - Soyad 

Şirket Bilgileri 

E-Posta Adresi

Telefon Numarası

Veri işleme amacı İletişim Süreçlerinin Yürütülmesi 

Veri işleme hukuki 

sebebi 
m. 5/2 f) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla,

veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.

Veri toplama yöntemi İlgili kişinin kendisi 

Veri aktarılan yer - 

Veri aktarma amacı -

Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Tayfun ŞENER 

(Genel Sekreter Yardımcısı) 

Doç. Dr. Salih KESGİN 

 (Genel Sekreter) 

Kalite Koordinatörlüğü 

Ek-3
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 Doğrudan Temin (Şartname ve Sözleşme) Süreçleri

İşlenen kişisel veriler Temel kimlik ve ticari bilgiler 

İletişim adresi 

Banka hesap numarası 

Vergi borcu yoktur yazısı 

Veri işleme amacı Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi  

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi  

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi  

İletişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi  

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi  

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi  

Tedarik Zinciri Yönetim Süreçlerinin Yürütülmesi 

Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara Bilgi Verilmesi 

Veri işleme hukuki 

sebebi 
m. 5/2 a) Kanunlarda açıkça öngörülme

m. 5/2 c) Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin

gerekli olması.

m. 5/2 ç) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi

için zorunlu olması.

m. 5/2 e) Bir hakkın tesisi, korunması veya kullanılması.

m. 5/2 f) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla,

veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.

Veri toplama yöntemi İlgili kişi, aleni bilgilerden veya KİK 

Veri aktarılan yer Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluşları 

Veri aktarma amacı İş faaliyetlerinin yürütülmesi / Denetimi, Yetkili Kişi, Kurum ve Kuruluşlara 

Bilgi Verilmesi 

Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Tayfun ŞENER 

(Genel Sekreter Yardımcısı) 

Doç. Dr. Salih KESGİN 

 (Genel Sekreter) 

Kalite Koordinatörlüğü 
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 Ödeme İşlemleri

İşlenen kişisel veriler Fatura 

Ad - Soyad 

Kimlik No 

Telefon Numarası 

E-posta

Hesap No / IBAN No

Ödeme Emri 

Ad - Soyad 

Kimlik No 

Hesap No / IBAN No 

Diğer 

SGK borcu yoktur yazısı 

Vergi borcu yoktur yazısı 

İmza sirküleri 

Gerekliyse vekaletname 

Veri işleme amacı Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi  

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi  

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi  

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi  

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi  

Ücret Politikasının Yürütülmesi  

Veri işleme hukuki 

sebebi 
m. 5/2 c) Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin

gerekli olması.

m. 5/2 ç) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi

için zorunlu olması.

m. 5/2 e) Bir hakkın tesisi, korunması veya kullanılması.

m. 5/2 f) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla,

veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.

Veri toplama yöntemi İlgili kişi 

Veri aktarılan yer Banka 

Veri aktarma amacı İş faaliyetlerinin yürütülmesi / denetimi 

Veri aktarılan yer Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluşları 

Veri aktarma amacı İş faaliyetlerinin yürütülmesi / denetimi, yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara 

bilgi verilmesi  

Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Tayfun ŞENER 

(Genel Sekreter Yardımcısı) 

Doç. Dr. Salih KESGİN 

 (Genel Sekreter) 

Kalite Koordinatörlüğü 
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Veri aktarılan yer BKMYS-MYS 

Veri aktarma amacı İş faaliyetlerinin yürütülmesi / denetimi, yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara 

bilgi verilmesi  

 Mutabakat İşlemleri

İşlenen kişisel veriler Cari Hesap Ekstresi 

Borç Bakiyesi 

Ad - Soyad 

Veri işleme amacı Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi  

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi  

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi  

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi  

İş Sürekliliğinin Sağlanması Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi  

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi  

Ücret Politikasının Yürütülmesi  

Veri işleme hukuki 

sebebi 
m. 5/2 c) Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin

gerekli olması.

m. 5/2 ç) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi

için zorunlu olması.

m. 5/2 e) Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin

zorunlu olması.

m. 5/2 f) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla,

veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.

Veri toplama yöntemi Kurum kaynakları 

Veri aktarılan yer - 

Veri aktarma amacı -

Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Tayfun ŞENER 

(Genel Sekreter Yardımcısı) 

Doç. Dr. Salih KESGİN 

 (Genel Sekreter) 

Kalite Koordinatörlüğü 
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 Teminat alma ve iade işlemleri

İşlenen kişisel veriler Dilekçe 

Adı Soyadı 

İmza 

Telefon Numarası 

Adres 

IBAN Numarası 

Veri işleme amacı Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yürütülmesi  

Finans Ve Muhasebe İşlerinin Yürütülmesi  

Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi  

İş Faaliyetlerinin Yürütülmesi / Denetimi  

Saklama Ve Arşiv Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

Sözleşme Süreçlerinin Yürütülmesi  

Ücret Politikasının Yürütülmesi  

Veri işleme hukuki 

sebebi 
m. 5/2 c) Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili

olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin

gerekli olması.

m. 5/2 ç) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi

için zorunlu olması.

m. 5/2 e) Bir hakkın tesisi, korunması veya kullanılması.

m. 5/2 f) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla,

veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.

Veri toplama yöntemi İlgili kişi 

Veri aktarılan yer Banka 

Veri aktarma amacı İş faaliyetlerinin yürütülmesi / Denetimi 

C. KVKK Kapsamındaki Haklarınız

KVKK’nın 11. maddesi kapsamındaki haklarınızı Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında 

Tebliğ’e uygun bir şekilde tarafımıza başvuruda bulunarak kullanabilirsiniz.  

Ç. Veri Sorumlusunun Kimliği 

Samsun Üniversitesi, Canik Yerleşkesi Gürgenyatak Mahallesi Merkez Sokak No:40-2/1, 

CANİK/SAMSUN, 0 (362) 313 0055 

Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Tayfun ŞENER 

(Genel Sekreter Yardımcısı) 

Doç. Dr. Salih KESGİN 

 (Genel Sekreter) 

Kalite Koordinatörlüğü 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.


